
                                Инструкция по пользованию on-line сервисом  размещения заявок
Регистрация1)
зайти на сайт www.autolight.by-

В правом верхнем углу стартовой страницы в разделе On-Line сервисы пройти процедуру регистрации-

Внести информацию во  все обязательные для заполнения(помечены звёздочкой)  поля в форме регистрации . 
Обязательно наличие договора с ООО"Автолайтэкспресс" на транспортно-экспедиционное обслуживание(экспресс-
доставка по РБ). Для заключения договора необходимо связаться со специалистами отдела продаж по телефонам 
указанным на сайте в разделе "Контакты". В поле "Краткое наименование компании" необходимо вписать короткое 
название Вашей компании без  указания форм собственности .

-

-после окончания процедуры регистрации ваш запрос будет отправлен администратору сервиса для последующей 
активации.
В случае успешной активации на Ваш e-mail, указанный при регистрации, будет выслано информационное письмо.  -

Создание заказа2)
-После процедуры авторизации Вы попадаете в основное меню, нажимаете кнопку "Создать новый заказ"

Заполняются все поля данными компанией отправителем-

Далее заполняются все поля  данными для компании получателя груза-
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Последним заполняются все поля  данными по грузу-

Работа с заказом 3)
После заполнения всех полей в заказе необходимо отправить его на рассмотрение оператору

После отправки заказа Вы увидите надпись следующего вида

С целью экономии времени в будущем при необходимости часто отправлять грузы по определённому направлению 
можно сохранить заказ как шаблон

После сохранения шаблона Вы увидите надпись следующего вида

Списки Ваших заказов и их статусы, списки сохранённых шаблонов можно посмотреть в соответствующих журналах
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4) Статусы заказов
Если оператор не обнаружил ошибок  в заказе, он его принимает, при этом статус Вашего заказа меняется на "Принят".
Cтатус Вашего заказа можно посмотреть в журнале заказов

При наличии ошибок в заказе оператор указывает причину по которой заказ отклонён, которую можно посмотреть в 
журнале заказов

5) Печать документов

Для печати накладных и наклеек по количеству грузовых мест необходимо:
- В журнале заказов выбрать нужный Вам заказ

- Зайти в заказ и в левой верхней части заказа выбрать необходимую ссылку

- Выбираете распечатку заказа

При этом открывается  заполненный  бланк доставки. После проверки правильности данных необходимо в правом 
верхнем углу страницы нажать на ссылку

- В открывшемся окне настраиваем параметры печати

- Привести параметры страницы в соответствии с рисунком (это необходимо сделать только один раз при первой 
распечатке заказа) 
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После настройки параметров страницы для  бланков доставки  необходимо в правом верхнем углу страницы нажать на 
ссылку "Распечатать бланки". После этого пойдёт печать бланков доставки по 2 экземпляра на странице в количестве 5 
штук. 
-Для распечатки наклеек по количеству грузовых мест выбираете "распечатать наклейки"

В открывшемся окне выбираем принтер и жмём печать. Распечатываем наклейки, расклеиваем по грузовым местам

ВАШ ГРУЗ ГОТОВ К ОТПРАВКЕ!

-
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